PROCEDURA BEZPIECZEŃSTWA
W SPRAWIE POSTĘPOWANIA PRACOWNIKÓW SZKOŁY W SYTUACJI POJAWIENIA  SIĘ OSOBY Z NIEBEZPIECZNYM NARZĘDZIEM LUB PRZEDMIOTEM

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe oraz wytyczne MEN i MSWiA w zakresie bezpieczeństwa w szkołach (Zasada 4U!).

§ 1. Postanowienia ogólne
1. Procedura określa zasady działania dyrekcji, nauczycieli oraz pracowników niepedagogicznych Szkoły Podstawowej im. Ojca Świętego Jana Pawła II w Mucharzu w przypadku wtargnięcia na teren szkoły osoby posiadającej niebezpieczne narzędzie (np. nóż, broń palną, siekierę, ładunek wybuchowy) lub przedmiot mogący zagrozić życiu i zdrowiu.
2. Nadrzędnym celem procedury jest ochrona życia i zdrowia uczniów oraz pracowników, a także zminimalizowanie skutków ataku.

§ 2. Obowiązki Dyrektora Szkoły
W przypadku uzyskania informacji o pojawieniu się na terenie placówki osoby z niebezpiecznym narzędziem, Dyrektor Szkoły (lub osoba go zastępująca) niezwłocznie podejmuje następujące działania:
1. Faza natychmiastowej reakcji (W trakcie zagrożenia):
· Ogłoszenie alarmu: Dyrektor natychmiast uruchamia wewnętrzny system ostrzegania  „Uwaga, procedura alarmowa zagrożenia osobistego”   lub ustalona seria sygnałów dźwiękowych) w celu wdrożenia przez kadrę zasady 4U!.
· Zawiadomienie służb: Osobiście lub poprzez wyznaczonego pracownika sekretariatu dokonuje zgłoszenia na numer alarmowy 112 (zgodnie z wytycznymi w § 5).
· Monitorowanie sytuacji: W miarę możliwości technicznych i przy zachowaniu pełnego bezpieczeństwa osobistego, monitoruje położenie napastnika przy użyciu systemu monitoringu wizyjnego szkoły.
· Zabezpieczenie wejść: Jeśli sprawca znajduje się na zewnątrz budynku, wydaje nakaz natychmiastowego zablokowania wszystkich drzwi wejściowych do szkoły.
2. Faza współpracy ze służbami (Po przybyciu Policji):
· Przekazanie dowodzenia: Dyrektor wita pierwsze patrole Policji, przekazuje dowodzenie akcją dowódcy pododdziału policji i pozostaje do jego dyspozycji.
· Przekazanie informacji i dokumentacji: Niezwłocznie udostępnia policji plany architektoniczne budynku, dostęp do podglądu z kamer monitoringu oraz klucze do pomieszczeń.
· Informowanie o personelu: Przekazuje wiedzę o szacowanej liczbie osób przebywających w budynku oraz wskazuje miejsca, w których mogą ukrywać się odcięte grupy uczniów.
3. Faza zarządzania kryzysowego (Po opanowaniu zagrożenia):
· Odwołanie alarmu: Po oficjalnym komunikacie od Policji o zneutralizowaniu zagrożenia, Dyrektor formalnie odwołuje alarm.
· Powołanie Zespołu Kryzysowego: Organizuje wewnętrzny sztab kryzysowy odpowiedzialny za koordynację pomocy i powrót szkoły do funkcjonowania.
· Powiadomienie organów nadrzędnych: Dyrektor ma prawny obowiązek niezwłocznie poinformować o zdarzeniu Kuratorium Oświaty oraz Organ Prowadzący szkołę ( Urząd Gminy)
· Zapewnienie wsparcia: Organizuje natychmiastową pomoc psychologiczno-pedagogiczną dla uczniów i nauczycieli, sprowadzając na teren szkoły Powiatowy Zespół Interwencji Kryzysowej lub psychologów z Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej.
· Komunikacja z rodzicami i mediami: Wydaje oficjalny komunikat dla rodziców za pośrednictwem dziennika elektronicznego. Dyrektor (lub wyznaczony rzecznik) jako jedyny odpowiada za kontakt z mediami – nauczycielom zabrania się udzielania samodzielnych wypowiedzi prasowych.

§ 3. Algorytm Postępowania Nauczyciela (Zasada 4U!)
W przypadku wykrycia zagrożenia, nauczyciel zobowiązany jest do natychmiastowej oceny sytuacji i podjęcia jednego z poniższych działań, dostosowując je do położenia sprawcy:
	Krok
	Działanie
	Instrukcja wykonania

	1. UWAŻAJ
	Ocena sytuacji
	Zachowaj spokój. Nie wykonuj gwałtownych ruchów mogących sprowokować napastnika. Szybko ustal, gdzie znajduje się zagrożenie.

	2. UCIEKAJ
	Ewakuacja (Priorytet)
	Jeśli droga ucieczki jest bezpieczna, natychmiast wyprowadź uczniów ze szkoły. 
• Nie wracaj po rzeczy osobiste.
• Nie kieruj się w stronę źródła hałasu/napastnika.

	3. UKRYJ SIĘ
	Barykadowanie
	Jeśli ucieczka jest niemożliwa, zamknij się z uczniami w najbliższej sali.
• Zamknij i zastaw drzwi ciężkimi przedmiotami (ławki, szafy).
• Zgaś światło, zasłoń okna, nakaż uczniom położyć się na podłodze z dala od drzwi.
• Bezwzględnie wycisz telefony komórkowe.

	4. UDAREMNIJ ATAK
	Ostateczność
	Podjęcie próby obezwładnienia napastnika dopuszczalne jest wyłącznie, gdy życie uczniów jest bezpośrednio zagrożone, a ucieczka lub ukrycie są fizycznie niemożliwe.



§ 4. Zachowania Zakazane dla Personelu Szkoły
W trakcie trwania zagrożenia nauczycielom oraz pracownikom szkoły bezwzględnie zabrania się:
1. Samodzielnego poszukiwania, śledzenia lub konfrontowania się z napastnikiem, jeśli istnieje możliwość ucieczki lub ukrycia.
2. Podejmowania prób negocjacji lub samodzielnego odbierania niebezpiecznego narzędzia (chyba że wymaga tego sytuacja opisana w § 3 pkt 4).
3. Wysyłania uczniów w celu sprawdzenia sytuacji na korytarzu lub poza budynkiem.
4. Zgadzania się na nagrywanie filmów, robienie zdjęć lub wyglądanie przez okna przez uczniów.

§ 5. Procedura Alarmowania i Zgłaszania
1. Osoba, która pierwsza zauważyła zagrożenie i znajduje się w bezpiecznym miejscu, ma obowiązek natychmiast powiadomić Dyrektora Szkoły oraz służby ratunkowe pod numerem 112.
2. Podczas rozmowy z operatorem 112 należy podać:
· Pełną nazwę i dokładny adres szkoły.
· Miejsce przebywania napastnika (np. parter, lewe skrzydło, sala gimnastyczna).
· Rysopis sprawcy (wiek, ubiór, znaki szczególne) oraz rodzaj posiadanego narzędzia.
· Informację o liczbie osób poszkodowanych/rannych.
· Miejsce, w którym zgłaszający ukrywa się wraz z grupą uczniów.
3. W przypadku braku możliwości bezpiecznej rozmowy głosowej, zgłoszenie należy wysłać za pomocą wiadomości SMS lub aplikacji alarmowej, po czym wyciszyć telefon.

§ 6. Współpraca ze Służbami i Działania Po Zdarzeniu
1. Po przybyciu Policji (w tym pododdziałów kontrterrorystycznych) wszyscy pracownicy i uczniowie mają obowiązek bezwzględnego podporządkowania się poleceniom funkcjonariuszy.
2. Nauczyciel ma obowiązek trzymać dłonie na widoku, nie wykonywać gwałtownych ruchów w kierunku policjantów i przekazać im stan liczbowy swojej grupy.
3. Po opanowaniu sytuacji przez służby i odwołaniu alarmu przez Dyrektora, personel szkoły realizuje wytyczne Zespołu Kryzysowego, weryfikuje obecność uczniów oraz przekazuje ich pod opiekę przybyłych rodziców.


